CENTRUM AKTYWNOSCI SENIORA
81-364 Gdynia, ul. 3 Maja 27-31
NIP 586-214-71-69, Reg. 220046919
ZAPYTANIE OFERTOWE nr BO/4/2021

z dnia 27 maja 2021 roku
dotyczyce realizacji Budzetu Obywatelskiego 2020 dla dzielnicy Cisowa:
»Warsztaty psychologiczno-rozwojowe oraz spotkanie integracyjne dla senioréw”

Nazwa zamawiajgcego
Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni, ul. 3 Maja 27-31, 81-364 Gdynia

1. Termin sktadania ofert
09.06.2021 r. godz. 10.00.
2. Miejsce i sposob sktadania ofert
W formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomoséci
winien brzmiec: , Warsztaty psychologiczno-rozwojowe oraz spotkanie integracyjne dla seniorow”.
Wigzaca jest data wplywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane,
3. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Stawomir Walkowski
4. Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
58 663 50 82
5. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zadania ,Warsztaty psychologiczno-
rozwojowe oraz spotkanie integracyjne dla senioréw” w ramach Budzetu Obywatelskiego 2020 dla dzielnicy
Cisowa.
6. Kategoria ogloszenia
Ustugi
7. Kody CPV
CPV 85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
8. Opis przedmiotu zamdwienia
Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru wykonawcy, ktéry zrealizuje zamdwienie objete niniejszym
zapytaniem ofertowym dla CAS w ramach Budzetu Obywatelskiego 2020 dla dzielnicy Cisowa —
kompleksowa organizacja i realizacja zadania »Warsztaty psychologiczno-rozwojowe oraz spotkanie
integracyjne dla senioréw”. Zadanie skierowane jest do wszystkich zainteresowanych Senioréw z dzielnicy
Cisowa.
W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewnia:
1) przeprowadzenie dwéch cykléw warsztatow pamigci, kazdy cykl po 8 zaje¢ jednogodzinnych dla
dwdch grup 15-osobowych kazda, tacznie 32 warsztaty,
2} zorganizowania 10 jednogodzinnych spotkar prozdrowotnych,
3) przeprowadzenie 6 jednogodzinnych warsztatéw kreatywnych,
4) zorganizowanie spotkania integracyjnego podsumowujgcego projekt w formie balu
z poczgstunkiem i muzykg na zywo dla 60 uczestnikéw zaje¢ (liczba 0séb bedzie uzalezniona od
aktualnej sytuacji epidemiologicznej i aktualnych zasad bezpieczenstwa oraz zalecent).
Wykonawca w ramach realizacji zadania zadba o promocje warsztatéw i spotkaf poprzez
zaprojektowanie ulotek lub plakatéw informacyjnych, ich wydruk i kolportaz.
Dodatkowe informacje:
1. Przedmiot okreslony w zaméwieniu nie bedzie wykonywany pod kierownictwem Zamawiajgcego.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez uprzedniej pisemne;j
zgody Zamawiajgcego.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zawartej umowy
wedtug przepiséw Kodeksu Cywilnego, z zastrzezeniem odmiennych postanowier umowy.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odwofania ogtoszenia o zaméwieniu w przypadku zaistnienia uzasadnionych przyczyn, jak
rowniez prawo do uniewaznienia ogloszenia o zamdwieniu bez podania przyczyny;
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b) negocjacji z Wykonawcg w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra odbiegaé bedzie
od zatozen budzetowych projektu;
c) negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie najkorzystniejszg, w przypadku,
gdy bedzie ona odbiega¢ od zatozen budzetowych projektu;
d) podjecia rozméw w celu cdpowiedniego uszczegdtowienia warunkdw realizacji zamdwienia
na etapie negocjacji.
9. Termin realizacji zamowienia
Podpisanie umowy z Wykonawca planuje sie nie pdiniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania informacji
0 wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy — od dnia podpisania umowy do 17.12.2021 r. Warunki
wykonania ustugi ujete beda w umowie zawartej z Wykonawca.
10. Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynneoséci
Oferte mogg ztozyé Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslone] dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawniert do wykonania przedmiotu
zamowienia. Wykonawca musi posiada¢ dodwiadczenie w organizacji warsztatdw i spotkan integracyjnych
dla senioréw.
11. Warunki zmiany umowy
Zmiana umowy jest dopuszczalna w przypadku gdy konieczno$¢ zmiany umowy spowadowana jest
okolicznosciami, ktdrych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzied.
12. Oferta czgsciowa
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
13. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta, wraz z niezbednymi zatgcznikami, powinna by¢ przestana mailem w postaci podpisanego skanu na
adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien brzmieé: ,Warsztaty psychologiczno-rozwojowe
oraz spotkanie integracyjne dla senioréw”
| Oferta musi zawierac nastepujace elementy:
Oferta powinna zawieraé w szczegdlnosci nastepujace w informacije:
- petng nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,
- ceng netto i brutto za kompleksowg organizacj¢ warsztatéw psychologiczno-rozwojowych oraz spotkania
integracyjnego dla senioréw z dzielnicy Cisowa. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie czynnosci oraz zawierac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia okreélane w pkt. 8 niniejszego zamowienia.
It Oferte nalezy zfoiy¢ na formularzu ofertowym wraz z zatgcznikami:
— Formularz ofertowy,
- Formularz cenowy,
- aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcdw lub z ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
ill Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowainiong do reprezentacji. Ztozenie
oferty po terminie oraz w innej formie skutkowa¢ bedzie jej odrzuceniem. Jeden wykcnawca moze ziozyé¢
tylko 1 oferte. W przypadku, gdy oferent ztozy wigce] niz jedng oferte, wszystkie oferty tego oferenta
zostang odrzucone. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

14.0cena oferty

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy ma prawo zada¢ od wybranych Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktdra przy uwzglednieniu ponizszych kryteriéw i ich
wag otrzyma najwyiszg punktacje. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie Jub wiecej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng.

3. W przypadku, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie wptyng oferty, ktorych cena przekracza kwote jaka
Zamawiajgcy moie zgodnie z budietem projektu przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
Zamawiajgcy ponownie zaprosi Wykonawcow, ktérzy odpowiedzieli na niniejsze ogtoszenie, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sohie prawe do uniewainienia postepowania w wyniku zlozenia ofert
przekraczajgcych budzet przeznaczony na zamoéwienie.

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokena oceny wainych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
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Cena (C) - 80%

Doswiadczenie w organizacji warsztatow i spotkan integracyjnych (D} — 20%

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszq tg oferte, ktéra uzyska najwyiszy liczbe punktéw (P} spoéréd

ztozonych ofert i bedzie spetniac warunki opisane w przedmiocie zamdwienia.

W ramach kryterium ,,Cena”:

Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbg punktéw tj. 80 Wykonawcy, ktéry zaproponowat najnizsza cene za

wykonanie przedmiotu zaméwienia przedstawiong w Formularzu ofertowym.

C - cena wynikajgca z oferty

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.

Waga:

dla C—80%

W ramach kryterium ,Doswiadczenie w organizacji warsztatow i spotkan integracyjnych”:

Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbg punktow tj. 20 Wykonawcy, ktéry zorganizowat najwicksza liczbe

warsztatow i spotkan integracyjnych dla senioréw w latach 2019-2020.

Waga:

dlaD-20%

It Sposob obliczenia punktow:

Dla kryterium C:

Liczba punktow dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtanszej zfozonej oferty (Coajtansze)

przez ceng oferty badanej (Cofery badanej) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczhy przez wage

kryterium, ktéra wynosi 80.

Przeliczenie wg wzoru:

PC (liCZba pun ktOW) = Cnajtaﬁsze/coferty badane;j * 80

Dla kryterium D:

Liczba punktow dla kryterium D obliczona zostanie przez podzielenie badanej oferty {Dbadane;) przez wartosé

oferty najwyzszej (Dofeny najwyzszej) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktora

wynosi 20.

Przeliczenie wg wzoru:

PD (“CZba pUI"IktéW) = Dbadanej/Doferty najwyiszej * 20

tgczna liczba punktow P= Pq+ Py

Ceng za przedmiot zamdwienia oraz potwierdzenie do$wiadczenia Wykonawca przedstawi w formularzu

ofertowym i cenowym (zatacznik nr 1 i nr 2) do niniejszego zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe

i wartoéci nalezy podawac z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Oferta zostanie oceniona pod

wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagan formalnych zawartych

w niniejszym zapytaniu ofertowym.

15.Warunki uniewainienia postepowania

Centrum Aktywnosci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku

wystapienia nieprzewidzianych przez Zamawiajacego okolicznosci, o kt6rych Oferenci zostang powiadomieni

mailowo lub telefonicznie.

16.Dodatkowe infarmacje

1. W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

2. Oferent przed uplywem terminu zlozenia oferty moie wycofaé swojg oferte sktadajgc pisemne
o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferenta wyjasnieri dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajgcy w razie braku jakiegokolwiek dokumentu wezwie Wykonawce do uzupetniania brakéw

w terminie 3 dni roboczych,

Oferty zfozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bedg w ztotych polskich.

8. Zapfata za zrealizowang ustuge nastgpi kazdorazowo na podstawie wystawionej przez Wykonawce

poprawnie sporzadzonej faktury, maksymalnie w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu.

9. Dziatajgc w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu

w zamowieniach publicznych (Dz.U. 2018 poz. 2191 z péiniejszymi zmianami) Zamawiajacy wylacza

»
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stosowanie ustrukturyzowanych faktur efektronicznych, o ktdrych mowa w art. 2 pkt. 4 tej ustawy,
tj. w stosunku do uméw, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy - Prawo zamowieri publicznych,
ustawy o umowie koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajacy oéwiadcza,
ze w przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamdwienia/umowy
faktura taka bedzie uznana za nieskuteczne dorgczong, tym samym nie biegna terminy zwigzane z zaptata
wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zamodwieniem Swiadczed wobec Zamawiajgcego.
W ww. przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do dorgczenia jej w tradycyjny sposdb tj. osobiécie do
sekretariatu Zamawiajgcego lub za poSrednictwem operatora pocztowego lub przedsiebiorstwa zajmujacego
sie doreczaniem przesytek (kurierem) lub tez przeslania na adres mailowy: sekretariat@cas.gdynia.pl.

10. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy karg umowng w kwaocie 1000 zt w przypadku niewykonania
przedmiotu umowy tj. nieprzeprowadzenia warsztatéw psychologiczno-rozwojowych i niezorganizowania
spotkania integracyjnego dla uczestnikéw projektu.

11. Dopuszcza sig potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyizszajgcego wysokosc kar
umownych zastrzezonych w zawartej umowie na zasadach ogdlnych.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosC niezwlocznego rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisane] umowy w szczegdlnosci w przypadkach
wskazanych w umowie,

14. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymane od Oferentdéw oferty nie powoduja
powstania Zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

15. 0 ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy.

17. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2018, str. 1}, dalej ,RODO”, informujg, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnoéci Seniora zsiedzibg w Gdyni
[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnosci Seniora jest Pan/Pani / Sfawomir Walkowski,
kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. {58) 663-50-82/;

= PanifPana dane osohowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na kompleksowa organizacje
i realizacje zadania ,Warsztaty psychologiczno-rozwojowe oraz spotkanie integracyjne dla senioréw”;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w ramach obowigzkéw ustawowych wiazacych administratora danych
osobowych;

= Pani/Pana dane oschowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamowienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
cbowigzujgcego prawa;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww. danych osohowych brak jest
mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych “;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, ktérych
podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
ktdrych podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

’ Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobo wych, '

” Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang  wyniku  postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiong postanowierh umowy w zakresie njezgodnym z przepisami oraz nie
moze naruszac integralnosci protoketu oraz jego zatgcznikéw.

N Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa czfonkowskiego.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

DYREKTOR
Centrum Aktywno§al Seniora

Boz% Talifioka



