CENTRUM AKTYWNOSCI SENIORA
81-364 Gdynia, ul, 3 Maja 27-31
NIP 586-214-71-689, Reg. 220046919

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 24 listopada 2022 r.
dotyczace wyboru wykonawcy na przygotowanie Spotkania Wigilijnego dla 500 oséb

Nazwa zamawiajgcego
Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 3 Maja 27-31, 81-364 Gdynia
1. Termin sktadania ofert
8 grudnia 2022 r. do godz. 10.00
2. Miejsce i sposob sktadania ofert
W formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres: sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut
wiadomosei winien brzmiec: ,Oferta na Spotkanie Wigilijne”. Wigzaca jest data wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
3. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Bozena Zglinska
4. Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
Kom. 501621110
5. Skrdocony opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie Spotkania Wigilijnego w dniu 24 grudnia 2022 roku
w VI Liceum Ogdlnoksztatcacym, ul. Kopernika 34, 81-424 Gdynia.
Kategoria ogloszenia
Dostawy i ustugi
6. Kody CPV
55520000-1 - Ustugi dostarczania posifkéw
39222100-5 - Artykuty cateringowe jednorazowe
7. Opis przedmiotu zaméwienia '
Zamawiajacy zamierza dokonaé wyboru wykonawcy, ktory zrealizuje zamowienie objete niniejszym
zapytaniem ofertowym na przygotowanie Spotkania Wigilijnego dla 500 oséb w dniu 24 grudnia
2022 roku.
Miejscem realizacji zadania bedzie VI Liceumn Ogélnoksztatcgce w Gdyni.
Przedmiot zamdwienia cbejmuje:
1. przygotowanie 500 zestawdw positku wedtug ponizszego menu:
Dania na ciepto:

s Barszcz 250 ml z pasztecikiem — 1 sztuka po 50 g
{pasztecik bedzie roztozony wczesniej na stofach)
o Kotlecik rybny - 1 sztuka po 90 g
¢ Kapusta wigilijna z grochem 120 g
{kotleciki naktadane na jeden talerz z kapusta)
Dania na zimno:

« Satatka jarzynowa 100 g
+ Rolada szpinakowa z wedzong rybg 70 g
« Sledzik w émietanie 70 g



przygotowanie porcjowanych dan na zimno w opakowaniach jednorazowych
przezroczystych oraz naczyn jednorazowych biodegradowalnych (kubki na barszcz — 500
sztuk, miski na kapuste i kotlecik — 500 sztuk) na dania gorace podawane w czasie Wigilii,
zapewnienie transportu i dostarczenie wspomnianych positkéw na godz. 14.00

w dniu 24 grudnia 2022 roku do VI Liceum Ogdinoksztatcace w Gdyni, ul. Kopernlka 34,
zapewnienie pozostatego sprzetu drobnego podczas Spotkania Wigilijnego:

Widelce — 500 sztuk,

Noze — 500 sztuk,

tyzki duze — 500 sztuk,

Kubki biodegradowalne 250 ml — 500 sztuk,

Miski biodegradowalne 500 ml — 500 sztuk,

Talerzyki mate biodegradowalne o $rednicy 15 cm — 500 sztuk,
Talerze duZe biodegradowalne o $rednicy 22 cm — 100 sztuk,
Serwetki papierowe czerwone 33x33 — 500 szt.,

Serwetki papierowe zielone 33x33 - 500 sztuk,

Rekawiczki jednorazowe lateksowe — 100 stt.,

Obrusy biate — 20 rolek po 10 metréw,

Reczniki papierowe — 10 szt.,

Worki na $mieci 160 litrowe — 25 szt.,

Reklamdéwki mate - 500 szt.

3) zapewnienie wywozu $mieci.
Dodatkowe informacje

1.

2.

Wykonawca nie mozie powierzyé wykonania umowy innemu podmiotowi bez uprzedniegj
pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejsze;
umowy, jak rowniez za wady fizyczne dostarczonych rzeczy wedtug przepiséw Kodeksu
Cywilnego, z zastrzezeniem odmiennych postanowier umowy.

Wykonaweca w toku wykonywania przedmiotu umowy zobowigzuje sig postepowac
z nalezyty starannoscia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez
siebie dziatalnosci w sposéb niezaktdcajaey porzadku w miejscu realizacji umowy podczas
spotkan organizowanych przez Zamawiajgcego.

Wszystkie elementy menu powinny by¢ przygotowane i dostarczone zgodnie
z obowigzujacymi normami i przepisami prawa.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania ogloszenia o zamdwieniu w przypadku zaistnienia uzasadnionych
przyczyn, jak rowniez prawo do uniewaznienia ogtoszenia o zaméwieniu bez
podania przyczyny;

b) negocjacji z Wykonawca w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra
odbiegac bedzie od zatozen budzetowych projektu;

c) negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie najkorzystniejsza,
w przypadku, gdy bedzie ona odbiegac od zatozeri budzetowych projektu;

d) podjecia rozméw w celu odpowiedniego uszczegbtowienia warunkdw realizacji
zamowienia na etapie negocjaciji.

8. Harmonogram realizacji zamdwienia
Podpisanie umowy z Wykonawcy planuje sie nie pdiniej niz w ciggu 5 dni od daty otrzymania
informaciji o wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy — 24 grudnia 2022 r godz. 14.00.
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9. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Oferte moga zlozyé Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnoéci lub czynnodci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien
do wykonania przedmiotu zamowienia.
10. Oferta czesciowa
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
11. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta, wraz z niezbednymi zatacznikami powinna byé przestana elektronicznie na adres:
sekretariat@cas.gdynia.pl. Tytut wiadomosci winien brzmie¢: ,Oferta na Spotkanie Wigilijne”.
| Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci nastgpujace w informacje:
— petng nazwe, adres lub siedzibg Oferenta,
— cene netto i brutto przedmiotu zamowienia.
Cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawieral wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia okreslone w pkt. 8 niniejszego zaméwientia.
Il Oferte naleiy ztoiyé na formularzu ofertowym wraz z zatacznikami:
— Formularz ofertowy '
— aktualny wypis z rejestru przedsigbiorcow lub zaswiadczenie z ewidendji dziatalnosci

gospodarczej.

Il Oferta wraz z zatagcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji.
Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem. Jeden
wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte. W przypadku, gdy oferent zfozy wigcej niz jedng ofertg,
wszystkie oferty tego oferenta zostang odrzucone. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi
Wykonaweca.

12, Ocena oferty

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

—najhizsza cena )

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg te oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (P) spasréd
ztozonych ofert i bedzie spetnia¢ warunki opisane w przedmiocie zaméwienia.

C — cena wynikajgca z oferty

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.

Waga:

dla C—100%

Il Sposéb obliczenia punktow:

Dla kryterium C:

Liczba punktéw dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtariszej zfoionej oferty
(Cnajtansze) Przez cene oferty badanej (Coferty badanej) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby
przez wage kryterium, ktéra wynosi 100.

Przeliczenie wg wzoru

Pc (liczba punktow) = Cnajtaﬁsze/coferty badanej *100

Cene za przedmiot zaméwienia Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (zafacznik nr 1)
do niniejszego zapytania). Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podawac z doktadnoscig
do dwéch. miejsc po przecinku. Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod
warunkiem spetniania wszystkich wymagan formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.



13. Warunki uniewainienia postepowania

Centrum Aktywnosci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku

wystgpienia nieprzewidzianych przez Zamawiajacego okolicznosci, o ktorych Oferenci zostang

powiadomieni mailowo lub telefonicznie.

14, Dodatkowe informacje

1. W ramach zaméwienia nie ma mozliwoéci skfadania ofert wariantowych. ‘

2. Oferent przed uptywem terminu zlozenia oferty moze wycofaé swoja oferte sktadajac pisemne
oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana,

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze 2adaé od oferenta wyjasnieni dotyczacych ztozonej oferty.

4. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie beda
rozpatrywane,

>. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska cene w stosunku

do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zwrdci sig do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie

W wyznaczonym terminie. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien

lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta

zawiera razgco hiska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu zfozenia oferty.

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawea dokonywane bedg w ztotych polskich.

Zapfata za zrealizowang ustuge nastapi na podstawie wystawionej przez Wykonawce poprawnie

sporzadzonej faktury, maksymainie w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajacemu.

10. Dziatajac w oparciu o art. 4 ust.3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych (Dz.U.2018.2191 z dnia 2018.11.23) Zamawiajgcy
wylacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art.2 pkt. 4
tej ustawy, tj. w stosunku do umdw, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy - Prawo
zaméwien publicznych, ustawy o umowie koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-
Prywatnym. Zamawiajacy oswiadcza, ze w przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej do niniejszego zamowienia/umowy, faktura taka bedzie uznana za nieskuteczne
doreczong, tym samym nie biegna terminy zwigzane z zaptata wynagrodzenia Wykonawcy
za wykonanie zleconych zamowieniem Swiadczeh wobec Zamawiajgcego.
W ww. przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczenia jel w tradycyjny sposéb tj.
osobiécie do sekretariatu Zamawiajacego lub za posrednictwem operatora pocztowego lub
przedsigbiorstwa zajmujgcego sie dorgczaniem przesytek (kurierem) lub tez przeslania na adres
mailowy: sekretariat@cas.gdynia.pl

11. Wykonawca zobowigzany  jest do  posiadania  aktualnego ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z Przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego.

12. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 10% facznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wvykonawca zrealizuje zlecenie w sposéb niezgodny
Z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

13. W przypadku niewykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia

i zapfaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy.

© XN

14. W przypadku wystapienia brakéw ilosciowych w cateringu bad: sprzecie lub stwierdzenia
niezadowalajgcej jakosci cateringu, szczegélnie pod wzgledem $wiezoéci produktow, Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczenia brakujacego asortymentu cateringu badz sprzetu lub wymiany
na nowy odpowiedniej jakosci niezwtocznie, nie poézniej niz w ciggu 30 minut od wykrycia braku,
W przypadku opdznienia w dostarczeniu lub wymianie, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
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Wykonawca zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt netto za kazdy
przypadek, chyba ze brak ten jest nieistotny oraz nie zaktéci on wykonania przedmiotu
zaméwienia przez Wykonawce w pozostatej czeéci.

15. Dopuszcza sig potracenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do
wysokosdci  faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwiazku
z tymi dziataniami lub zaniechaniami.

17. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamodwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie
powoduja powstania zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

18, O ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostana poinformowani i zaproszeni do podpisania
umowy.
19. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego do 130 000 ztotych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:
* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Seniora z siedzibg
w Gdyni [81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnoéci Seniora jest Pan/Rasi
Stawomir Walkowski, kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58) 663-50-82;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na przygotowanie
Spotkania Wigilijnego dla 500 oséb;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w ramach obowigzkéw ustawowych wiazacych
administratora danych osobowych;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem wzigcia udziatu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww.
danych osobowych brak jest mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu;

* w odnjesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;



— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO Ak

— nha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
ktorych podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

i Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

*#

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier; umowy w zakresie niezgodnym z
przepisami oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

DYREKTOR
Centrum Aktywnosci Senioia
w Gdyni

, i,u,@/
Bozeha Zgliniska



